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المهارات


 
 اجاده تامه لبرامج ميكروسوفت اوفيس
stryctured query language  اوOracleاجاده العمل على البرامج المحاسبيه المختلفه بلغه  
انشاء الخطط التسويقية
مهارة التوقع والتحليل 
إدارة فرق العمل
مهاره الاقناع والتفاوض
مهاره إداره الوقت
مهاره الابتكار
مهارات الاتصال و توجيه العملاء
الاشراف على خطط التسويق الموضوعة للوصول الى المستهدفات

الخبرات العملية



محاسب موقع
25/4/2016- حتي الان

شركه يونى مكس للخرسانه الجاهزه

1. حسابات عملاء  كتابه عقود توريد و صب الخرسانه ، مراجعه جدول حجز الصب , التأكد من وجود عقود للعملاء و التزامهم بشروطها ، مراجعه بونات توريد الخرسانه , عمل فواتير العملاء ، مراجعه الدفعات المستحقه للتحصيل 
2. حسابات محطه  تنسيق مصروفات المحطه المتوقعه من بدلات للعاملين , الايجارات , الكارتات , انشاء قيد للمصروفات و تكاليف بنود الصرف من اجمالى المبالغ المصروفه لضمان سير العمل دون اخلال او تبذير ، مقارنه جدول الحجز بما تم صبه فعليا ومعرفه اسباب الاختلاف ان وجدت ، مطابقه كميات الصب ببرنت المحطه و بونات الخرسانه بسجل حركه الخلاطات لدي الامن و حساب التربات و الامتار 
3. حسابات مخازن  مطابقه رصيد الخامات الفعلي بعد حساب ماتم توريده مع رصيد البدايه وخصم المستهلك منه لانتاج الخرسانه 
4. حسابات موردين  مراجعه كميات التوريدات وعمل مستخلص صرف الدفعات للموردين 
محاسب مخازن
4/12/2014- 24/4/2016
شركه يونى مكس للخرسانه الجاهزه

مراجعه المستندات الوارده و الصادره الى و من المخازن وحساب كمیات التشوینات المستخدمه لتصنیع الخرسانه , حساب تكلفه المعدات الناقله للخرسانه و المضخه لها و انشاء مراكز تكلفهتها و متوسط استهلاكها لقطع الغیار و السولار فى عدد ساعات تشغیلها و عدد الكیلو مترات المقطوعه

مدير قطاع
1/6/2013 – 15/11/2014
مجموعه العالميه للاستيراد و التسويق
واحد من فريق مسؤل عن اختيار المنتجات لاستيرادها نظرا لما يحتاجه السوق خلال ال6 اشهر القادمه .
مسؤل عن وضع خطه و استراتيجيه تسويقيه للمنتجات فى محافظات الصعيد بشكل كامل ، وواحد من فريق مسؤل عن وضعها فى محافظات الدلتا , واحد من فريق مسؤل عن متابعه تنفيذ خطط التسويق و متابعه نمو الشركه فى السوق .
الاشراف على اختيار مدربين مميزين من العاملين فى الفروع لتدريبهم على اداره فرع جديد كل 6 اشهر .

مدير فرع دمياط
1/11/2008 – 30/5/2013
مجموعه العالميه للاستيراد و التسويق
تأسيس و اداره كامله لفرع من فروع المجموعه و اختيار المتنجات و وضع استيراتيجيات طويله و قصيره المدى و ابتكار عروض تحفيزيه للعملاء و العاملين على حد سواء لتحقيق اعلى مبيعات ممكنه و اثبات مكانه الشركه .


مدير مساعد - مدرب اول
1/4/2008 – 31/10/2008
مجموعه العالميه للاستيراد و التسويق
توزيع المناطق على المشرفين و تنميه مهارات المدربين فى الاتصال و الابتكار و الاقناع و اداره فرق العمل


مدرب
1/7/2004 – 31/3/2008
مجموعه العالميه للاستيراد و التسويق
تدريب المندوبين الجدد على كيفيه تسويق المنتج و تعليمهم طرق التعامل مع العملاء باختلاف انواعهم و طرق اقناع العملاء بالمنتجات و كيفيه توجيه العملاء باستخدام لغه الجسد و التحكم بنبرات الصوت و التأكد من ادراكهم لمبادئ التسويق و خطوات عرض المنتج بطريقه صحيحه


مسوق
1/3/2004 – 30/6/2004
مجموعه العالميه للاستيراد و التسويق
تسويق مباشر للعملاء قطاعى بسعر الجمله , عمل ميدانى بعد اجتياز فتره التدريب و النجاح فى الختبارات .
التعليم و التدريب


المؤهل :
بكالوريوس خدمه اجتماعيه
المعهد العالى للخدمه الاجتماعيه ببنها
2007


التدريب :
ICDL
المعهد البريطاني ( القاهرة ) لمده 3 اشهر عام 2004
لغه روسيه
المركز الثقافي الروسي

اللغات :
لغة عربية: اللغة الأم
لغة إنجليزية: جيد
لغة روسيه: متوسط


إجادة تامه لبرامج ميكروسوفت أوفيس
 Windows    Mac OS    Linux  إجاده التعامل مع براج التشغيل المختلفة
